
 

護理科實習指導教師職前訓練 

檢核表 

 

 

 

姓名：OOO  



護理科實習指導教師職前訓練檢核表 

姓名：               到職日：  

內容 

負責人

(組員/組

長) 

輔導者簽

名 
新進教師簽名 

ㄧ、學校認識 

(一) 學校網頁介紹    

 關於弘光    

 行政單位    

 教學單位    

 圖資服務    

 弘光科技人事室    

(二)護理學院網頁簡介 

 護理系(所)/護理科/學士後護理系簡介    

 系所介紹    

 師資陣容    

 課程及實習/    

 實習課程    

 實習辦法    

 實習規則    

 實習醫院資源    

 實習設備    

 實習生活資源    

 招生資訊    

 表單下載    

 系所公告    

 就業輔導    

 列管辦法    

 會議室及財產借用    

(三) 弘光科技大學護理科實習指導教師工作指導說

明 

   

(四) 實習指導教師排班方式說明    

二、人事相關法規查詢(路徑)/行政單位/秘書處/列管文件與表單/法規資料庫 

 新進人員填表資料(人事室給老師) 人事室   

 11000-041弘光科技大學教職員工請假規則    

 11000-048弘光科技大學留職停薪辦法    

 11000-051弘光科技大學職員工進修辦法    

 11000-067弘光科技大學員工福利要點    

 11000-068弘光科技大學員工或其子女就讀本校    



補助要點 

 11000-070弘光科技大學職員工申訴組織及評議

辦法 

   

三、護理科實習相關法規查詢(路徑)/行政單位/秘書處/列管文件與表單/法規資料庫 

 20118-004弘光科技大學護理科實習委員會設置

辦法 

   

 20118-018弘光科技大學護理科實習指導教師差

假管理施行細則 

   

 20118-012弘光科技大學護理科實習指導教師考

核辦法(學生評值/醫院評值/行政配合/自我成長) 

   

 20118-013弘光科技大學護理科教師服裝製作辦

法 

   

 20118-014弘光科技大學護理科學生校外實習實

施準則 

   

 20118-015弘光科技大學護理科學生實習規則 

 

   

 20118-016弘光科技大學護理科學生實習輔導準

則 

   

 20118-017弘光科技大學護理科校外實習優異獎

學金遴選準則 

   

 20118-023弘光科技大學護理科教師實務訓練辦

法 

   

四、校內常用系統說明 

 教務系統/A53護理實習評量系統/評量成績查詢    

 學務系統/B18健康檢查管理系統/教職員健檢報

名及查詢 

   

 總務系統/C03 汽機車通行證申請系統(目前由護

理科協助辦理，如老師有返校兼課就需用兼任

教師身分上網申請) 

   

 人事系統/D08差假管理系統    

 公用系統/X01全共用系統/個人資料作業/薪資查

詢作業、個人扣繳憑單查詢、付款資料查詢.. 

   

五、實習業務相關表單介紹 

 FM-20118-001-弘光科技大學護理科實習指導教

師-熟悉環境工作表 

   

 FM-20118-002-弘光科技大學護理科校外實習教

學計畫 

   

 FM-20118-003-弘光科技大學護理科實習成績總

表 

   

 FM-20118-004-弘光科技大學護理科實習指導調

班申請單 

   

 FM-20118-005-弘光科技大學護理科實習學生單    



一事件報告表 

 FM-20118-006-弘光科技大學護理科學生校外實

習優異獎學金申請表 

   

 FM-20118-007-弘光科技大學護理科臨床實習指

導教師離職不續聘申請單 

   

 FM-20118-008-弘光科技大學護理科實習前協調

紀錄適用綜合臨床選習 

   

 FM-20118-009-弘光科技大學護理科教師訪視校

外實習學生紀錄表適用綜合臨床選習 

   

 FM-20118-010-弘光科技大學-護理科-實習學生

請假補班單 

   

 FM-20118-011-弘光科技大學-護理科-醫院面試

證明單 

   

 FM-20118-012-弘光科技大學護理科實習學生隨

班上課紀錄表 

   

 FM-20118-013-弘光科技大學護理科延實習申請

單 

   

 FM-20118-014-弘光科技大學護理科實習問題反

應表 

   

 FM-20118-015-弘光科技大學護理科學生實習糾

紛爭議及權益受損事件處理紀錄單 

   

 FM-20118-016-弘光科技大學護理科校外實習學

生住宿環境自我評估紀錄表梯-張 

   

 FM-20118-017護理科實習機構返校修課同意書    

 FM-20118-201護理科補救教學紀錄單    

六、護理大樓環境認識及介紹 

 P 棟臨床技能中心    

 1FHOSCE    

 2F老師休息室    

 返校開會地點    

 3F教室及示範病房    

七、其他(實習指導前準備/實習行政部分) 

 
說明學生實習教學計畫書 

實習課程

負責老師 

  

 學生臨床實習師生互動實錄及護理技術經驗護

照 

   

 說明並移交學生資料(學生名單、評值表)    

 說明教師與學生實習討論會相關事宜    

1120413修正 

請新進實習老師完成各項輔導內容後，將此文件送交實習組存檔！ 


